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Standardy dystrybucji to zbior zasad dotyczacych dystrybucji i redystrybucji pozyskanej
zywnosci oraz wspotpracy w tym zakresie roznych organizacji i instytucji z Bankiem
Zywnosci w Tréjmiescie.

Cele dla ktoérych zostaty ustalone:

1) Zapewnienie bezpieczenstwa zywnosci podczas catego procesu dystrybucji oraz
redystrybucji,

2) Wzmocnienie sieci dystrybucji poprzez wdrozenie zasad zgodnych z wymaganiami
obowigzujacych przepiséw prawa oraz przejrzystych zasad wspotpracy,

3) Zapobieganie marnowaniu zywnosci na kazdym etapie dystrybucji i redystrybucji
ZyWnosci.

Beneficjent ostateczny - osoba potrzebujaca, uprawniona do otrzymywania pomocy

zywnosciowej $wiadczonej przez organizacje wspétpracujace z Bankiem Zywnosci na
podstawie skierowania z osrodka pomocy spotecznej, ztozonego oswiadczenia lub po
przeprowadzeniu innej formy weryfikac;ji.

Darczynca - firma spozywcza (np. producent, rolnik, sprzedawca) przekazujaca
zywnosc¢ w formie darowizny na cel charytatywny; zwolniona z obowigzku
odprowadzania podatku VAT i posiadajgca mozliwos¢ zaliczenia wartosci darowizny
zywnosciowej do kosztow uzyskania przychodu, a takze osoba fizyczna oddajaca
Zzywnosé na rzecz potrzebujacych w ramach organizowanych przez Bank Zywnosci
zbiorek zywnosci.

Darowizna zywnosciowa - zywnos$é przekazana na rzecz Banku Zywnosci przez
darczynce z przeznaczeniem na cel charytatywny, spetniajaca kryteria bezpieczenstwa
zywnosci, bedaca w terminie przydatnosci do spozycia i przekazywana do organizacji
wspétpracujacych Banku Zywnosci na podstawie uméw na przekazanie artykutéw
spozywczych.

Dokument WZ (wydanie zewnetrzne) - dokument potwierdzajgcy wydanie zywnosci

z magazynu Banku Zywnosci do organizacji wspétpracujacych, zawierajacy takie dane
jak: nazwa towaru, termin przydatnosci do spozycia, tonaz i wartos¢ zywnosci,
stanowiagcy podstawe do zaksiegowania darowizny w organizacji wspoétpracujacej.
Powinien by¢ przechowywany nie krocej niz przez okres 5 lat.

Firma spozywcza - przedsiebiorstwo publiczne lub prywatne prowadzace jakgkolwiek
dziatalnos¢ - zaréwno odptatnie, jak i nieodptatnie - zwigzana z jakimkolwiek etapem
produkcji, przetwarzania i dystrybucji zywnosci.

Organizacja wspoétpracujaca - organizacja pozarzadowa lub instytucja pomocy
spotecznej, ktéra prowadzi dziatalnos¢ charytatywna zwigzang z pomoca zywnosciowg
i zawarta z Bankiem Zywnosci pisemna umowe na przekazanie artykutéw
spozywczych.



Organizacja zrzeszona - organizacja wspotpracujaca, ktéra zostata przyjeta w poczet
Zwiagzku Stowarzyszen Banku Zywnosci w Tréjmiescie.

Organizacja partnerska - organizacja niezrzeszona, z ktéra Bank Zywnosci podpisat
pisemna umowe dotyczgcg wspotpracy w zakresie innym niz przekazywanie artykutow
spozywczych, np. w celu realizacji wspoélnego projektu, wsparcia w zakresie
finansowym, rzeczowym lub merytorycznym.

Prawo zywnosciowe - zbiér norm europejskiego prawa wspodlnotowego oraz prawa
krajowego, stuzacych zapewnieniu m.in. bezpieczenstwa zywnosci:

a) Ustawa o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia z 25.08.2006 r. (z p6zn. zmianami)
b) Rozporzadzenie nr 852/2004 z 29.04.2004 w sprawie higieny srodkéw
spozywczych (z pézn. zmianami)

c) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 178/2002 z dnia
28.01.2002 roku ustalajgce ogolne zasady i wymagania prawa zywnosciowego,
ustanawiajgce Europejski Urzad ds. Bezpieczenstwa Zywnosci oraz ustanawiajgce
procedury w sprawie bezpieczenstwa zywnosciowego.

Proces dystrybucji/redystrybucji Zzywnosci - ogét czynnosci zwigzanych z odbiorem,
magazynowaniem, transportowaniem i wydawaniem zywnosci, majgcy miejsce na
przestrzeni czasu od momentu odbioru z magazynu Banku Zywnosci lub innego
wyznhaczonhego punktu do momentu przekazania zywnosci beneficjentom
ostatecznym i dopetnienia obowigzkéw administracyjnych zwigzanych

z udokumentowaniem dziatan i archiwizacjg dokumentow.

Protokot odbioru - dokument potwierdzajgcy wydanie darowizny zywnosciowej przez
darczyrice wspétpracujacego z Bankiem Zywnosci, stanowiacy podstawe do wydania
dokumentu WZ.

Sie¢ dystrybucji - zbiér wszystkich podmiotéw (firm, organizacji, instytuciji)
wspoétpracujacych z Bankiem Zywnosci w zakresie dystrybucji/redystrybucji zywnosci.

Zwiazek Stowarzyszen Bank Zywnosci w Tréjmiescie (zwany dalej Banki Zywnosci) -
organizacja pozarzgdowa, ktorej cztonkami zwyczajnymi i wspierajgcymi mogag by¢
osoby prawne dziatajgce non profit, w tym przede wszystkim stowarzyszenia

i fundacje. Osoby prawne dziatajgce w celu osiggniecia zysku moga by¢ jedynie
cztonkami wspierajgcymi. NIP: 584 25 41147, KRS: 0000224076.

Dokumentacja dystrybucji

Organizacja odbierajgca zywnos¢ zobowigzuje sie do prowadzenia wymaganej
dokumentacji na kazdym z etapéw procesu dystrybucji w sposéb umozliwiajacy
weryfikacje ilosci zywnosci darowanej przez Bank i przekazanej potrzebujgcym.



Wymagana dokumentacja

1. WZ - dokument wydawany przy odbiorach darowizn zywnosciowych przez Bank
Zywnosci, zawierajgcy m.in. date odbioru, nazwe towaru, termin przydatnoéci do
spozycia, jego warto$é¢ oraz tonaz; podpisywany przez Bank Zywnosci oraz organizacje
odbierajgca darowizne.

2. Protokoty odbioru - dokument przekazywany przez sklep lub inny punkt handlowy
przy odbiorze darowizny zywnosciowej, zawierajgcy nazwe towaru, jego ilos¢, wartos¢;
potwierdzany pieczatka lub podpisem oraz przekazywany Bankowi Zywnosci, ktéry na
jego podstawie wydaje dokument WZ.

3. Oswiadczenie beneficjenta (zat. 7) - dokument poswiadczajacy prawo do
otrzymania pomocy zywnoéciowej przekazywanej przez Bank Zywnosci, a wydawanej
przez organizacje wspotpracujace i zrzeszone; zawiera dane beneficjenta ostatecznego
m.in. imie i nazwisko, adres, PESEL, powdd otrzymywania pomocy, informacje

o dochodach oraz liczbe oséb w rodzinie na utrzymaniu.

4, Ewidencja wydawanej darowizny (zat. 6) - dokument poswiadczajgcy wydanie
okreslonego rodzaju i ilosci darowizny beneficjentom ostatecznym; zawiera date,
miejsce przekazania/odbioru darowizny oraz pole na podpis. Moze przybraé¢ forme listy
obecnosci, jezeli organizacja posiada beneficjentéw pod statg opieka w placéwce.

Organizacja zobowigzuje sie do przekazywania sprawozdan dotyczacych ilosci
beneficjentéw ostatecznych korzystajgcych z pomocy oraz aktualizacji danych
adresowych i informacji zawartych w Karcie Odbiorcy (zat. 4) w przypadku ich zmiany,
np. wyposazenia magazynoéw i rodzajow transportu.

Liderzy dystrybucji

Kazda organizacja odbierajgca zywnos¢ wyznacza lidera dystrybucji, tj. osobe,
ktora bedzie odpowiedzialna za kontakt z Bankiem, organizacje odbioréw po
stronie organizacji, nadzoér nad procesem przekazywania pozyskanej zywnosci
oraz dbanie o poprawny przeptyw i archiwizacje dokumentow.

Liderzy Dystrybucji bedg mieli pierwszenstwo udziatu w organizowanych
przez Bank Zywnosci doradztwach, szkoleniach i spotkaniach dotyczacych
dystrybucji oraz tematéw pokrewnych.

Liderzy Dystrybucji powinni na biezaco informowaé Bank Zywnosci o pro-
blemach wystepujacych w procesie dystrybuciji.



Monitoring

Bank Zywnosci ma prawo do monitoringdw w organizacjach pod katem spetniania
standardow dystrybucji, zwtaszcza w zakresie przechowywania i wydawania zywnosci
oraz prowadzenia wymaganej dokumentacji, w tym prowadzenia na biezgco sprawozdan
z ilosci przekazywanej zywnosci oraz ewidencji oséb odbierajgcych zywnos¢ (zat. 7).

Bank Zywnosci moze wstrzymacé przekazywanie darowizn zywnosciowych organizacji,
ktora nie przestrzega zasad bezpieczenstwa zywnosci oraz narusza standardy dystrybucji.

Organizacja jest zobowigzana do aktualizowania Karty Odbiorcy w przypadku zaistnienia
jakichkolwiek zmian. Bank Zywno$ci ma prawo przeprowadzié¢ monitoring organizacji
(zat. 5) w celu weryfikacji danych umieszczonych w Karcie Odbiorcy.

Ksiegowanie darowizn

Organizacje zobowigzane sg do ksiegowania kazdej darowizny przekazanej jej przez Bank
Zywnosci. Kazda organizacja odbierajgca zywnos$é moze uzyska¢ od Banku Zywnosci
zestawienie wydanych dokumentéw WZ w danym okresie sprawozdawczym.

Uzywane skroty: WN (winien), konto T-owe (graficzne przedstawienie konta ksiegowego
w postaci litery T).

Darowizna moze by¢ ksiegowana w dwojaki sposoéb:

1. Strony ksiegowania to WN (lewa strona konta T-owego) i MA (prawa strona konta T-
owego).

Otrzymanie darowizny rzeczowej (zywnosci), np. o wartosci 1 000,00 zt

WN 330 magazyn MA 840

Przychod przysztego roku -1 000,00 zt

Wydanie potrzebujgcym czesci zywnosci, np. o wartosci 400,00 zt - dwa ksiegowania
WN 400/500 koszt MA 330 magazyn - 400,00 zt
WN 840 MA 700 przychéd - 400,00 zt

W momencie, gdy wydamy catg zywnos¢ - konto magazynu 330 sie wyzeruje i konto
przychodoéw i kosztéw dopiero wtedy wyniesie 1 000,00 zt.

2. Jezeli zywnos¢ wydawana jest potrzebujgcym w tym samym miesigcu:
WN 400/500 MA 700 czyli z pominigciem magazynéw i przychodéw przysztych
okresow.

Zasady podziatu i odbioréw

Organizacje nie bedace cztonkiem ZS Bank Zywnosci w Tréjmieécie moga odbieraé

zywnos¢, jako organizacje wspoétpracujgce (po podpisaniu umowy oraz dostarczeniu
wymaganych dokumentow) do limitu wynoszgcego 1 000 kg rocznie.

Darowizna rozdysponowywana jest posrod wszystkich organizacji, ktére zgtosity
zapotrzebowanie w oparciu o liczbe ich beneficjentéw ostatecznych, mozliwosci
transportowe oraz magazynowe okreslone przez organizacje w Karcie Odbiorcy (zat. 4). 7



Przy rozdzielaniu darowizn mogg zosta¢ ustalone limity wagowe na osobe - w celu
zapewhnienia rownomiernej dystrybucji oraz ograniczenia marnowania zywnosci.

Informacje o mozliwosci odbioru darowizny, rodzaju produktu i ter-
minie przydatnosci do spozycia przesytane s do wszystkich organizacji
wspotpracujgcych oraz zrzeszonych drogg mailowa. Odbiér darowizny z magazynu
mozliwy jest dopiero po otrzymaniu potwierdzeniu przez Bank Zywnosci.

W przypadku darowizn pilnych oraz nietypowych (np. bardzo duzych ilosci z bardzo
krétkim terminem przydatnosci do spozycia) Bank Zywnosci moze skontaktowaé
sie i przekaza¢ darowizne jedynie organizacjom posiadajgcym odpowiednie
mozliwosci administracyjne i magazynowe lub zasoby i zaplecze magazynowe.
Mozliwosci te oceniane s3 na podstawie Karty Odbiorcy (zat. 4) oraz
dotychczasowych doswiadczen zwigzanych 2z wzajemng wspotpracg (np.
czestotliwos¢ i wielkos¢ przyjmowania darowizn).

Darowizna moze by¢ wykorzystana jedynie na cele charytatywne w zakresie
zgodnym z celami dziatalnosci organizacji wspoétpracujacej i zrzeszonej. Nie moze
by¢ przekazywana kolejnym organizacjom. Gdyby inna organizacja nie-
wspodtpracujaca z Bankiem Zywnosci, byta zainteresowana darowizng - nalezy ja
przekierowaé¢ do Banku Zywnosci w celu dopetnienia niezbednych formalnosci.

Organizacjom zrzeszonym w Banku Zywnosci oraz posiadajacym odpowiednie
mozliwosci transportowe, magazynowe i administracyjne, przystuguje prawo do
regularnych odbioréw zywnosci bezposrednio ze sklepéw lub pozostatych punktow
handlowych na podstawie wystawionego przez Bank Zywnosci upowaznienia.

Organizacje zrzeszone odbierajgce regularnie zywnos$é¢ ze sklepéw/punktow
handlowych zobowigzane sg do uprzedniego uczestnictwa w szkoleniu dotyczacym
bezpieczenstwa zywnosci i standardow dystrybucji zywnosci.

W sytuacji, w ktorej organizacja nie jest w stanie wydac¢ otrzymanej przez Bank
darowizny, zobowiazana jest do niezwtocznego poinformowania Banku Zywnosci.

Odbiory z magazynu Banku Zywnosci

Darowizna zywnosciowa wydawana jest organizacjom w okreslonym dniu
oraz we wczeshiej ustalonych godzinach w kolejnosci ich przybycia do
magazynu.

Wydanie/odbidr darowizny zywnosciowej odbywa sie na podstawie
wystawionego przez Bank Zywnosci dokumentu WZ podpisanego przez
organizacje jg odbierajgcga i Bank.

Organizacja samodzielnie dokonuje zatadunku przekazywanej darowizny
zywnosciowej. W przypadku duzych i ciezkich darowizn powinna we
wilasnym zakresie zapewni¢ dodatkowe osoby do pomocy przy zatadunku.



Zaleca sie, by organizacja odbierata catg darowizne jednym transportem.

W przypadku odebrania darowizny zywnosciowej w innej ilosci niz widniejaca na
dokumencie WZ, organizacja zobowigzana jest do poinformowania Banku Zywnosci
o tym fakcie.

Darowizna nieodebrana przez organizacje w okreslonym terminie przekazywana
jest na rzecz innego podmiotu bez dodatkowego informowania organizacji o tym

fakcie.

Dopuszcza sie mozliwos¢ przekazania zywnosci swiezej, w ktérej ok. 10-20%
produktow swiezych (owoce, warzywa) pakowanych zbiorczo wymaga pozniejszej
selekcji przez organizacje.

Organizacja od momentu odbioru jest odpowiedzialna za zachowanie
bezpieczenstwa i jakosci darowizny zywnosciowej.

Odbiory ze sklepow i punktéw handlowych

Darowizna zywnosciowa wydawana jest wedtug harmonogramu i czesto-
tliwosci ustalonych wspdlnie z kierownictwem sklepu/punktu handlowego
W oparciu o mozliwosci organizacji odbierajgcej darowizne.

Osoba odbierajgca darowizne zywnosciowa musi posiada¢ upowaznienie
albo identyfikator umozliwiajacy odbiér zywnosci wystawiony przez Bank
Zywnosci albo sklep/punkt handlowy.

Organizacje kazdorazowo przy odbiorach zywnosci powinny sprawdzi¢
jakos¢ odbieranej zywnosci i czytelnosc¢ etykiet; zwtaszcza widocznos¢ daty
produkcji, terminu przydatnosci do spozycia oraz warunkow
przechowywania.

W przypadku niewyraznej etykiety, uszkodzenia opakowan i watpliwosci co
do petnej wartosci przekazywanej zywnosci, organizacja ma prawo
odmowic¢ jej odebrania. O takich zdarzeniach nalezy kazdorazowo, w dniu
odbioru lub dnia nastepnego, informowaé Bank Zywnosci.

Organizacje zobowigzane sg do sprawdzania zgodnosci protokotow
przekazywanej zywnosci ze stanem faktycznym i dokonywania selekcji
przekazywanej swiezej zywnosci.

Organizacja, ktéra nie bedzie mogta odebra¢ regularnej darowizny ma
obowigzek niezwtocznego poinformowania o tym zainteresowany
sklep/punkt handlowy lub Bank Zywnosci. W przypadku braku informaciji

o takich zdarzeniach Bank Zywnosci moze zawiesi¢ odbiory badz
przekazac je innej organizacji.

Organizacja zobowigzana jest do regularnego dostarczania Bankowi
Zywnosci wszystkich otrzymanych protokotéw.



Minimalne standardy dla srodkow transportu i kierowcy

Samochdd odbierajgcy zywnos¢ powinien by¢ czysty i w dobrym stanie technicznym.
W innym przypadku magazynier ma prawo odmoéwi¢ wydania zywnosci.

Zatadunek, roztadunek i warunki przewozu

Przy zatadunku i roztadunku zywnosci nalezy zachowac¢ ostroznos¢, aby nie zabrudzi¢
lub nie uszkodzi¢ przekazywanej darowizny zywnosciowej.

Nalezy tak roztadowac i zatadowac zywnos¢, aby produkty nie miaty bezposredniej
stycznosci z podtoga.

Przed zatadunkiem darowizny nalezy zwréci¢ uwage na temperature panujgca
w samochodzie, aby zapewniata bezpieczenstwo zywnosci.

Przewozone produkty powinny by¢ zabezpieczone przed ewentualnym
uszkodzeniem. W razie potrzeby miejsce w ktérym przewozona jest zywnos¢ nalezy
zabezpieczy¢ jednorazowa folia.

W samochodzie stuzagcym do przewozenia zywnosci, w bezposredniej styczno¢ z zyw-
noscig, nie powinny by¢ przewozone produkty i przedmioty powodujace zagrozenie
dla jej bezpieczenstwa, np. srodki chemiczne, przemystowe, sprzet ogrodniczy etc.

Produkty spozywcze (w tym mrozone wymagajgce warunkéw chtodniczych) musza
by¢ transportowe w odpowiednio przygotowanych do tego pojemnikach zgodnie
Z wymaganiami producentéw/darczyncow.

Produkty mrozone nalezy przechowywac¢ przez caty proces dystrybucyjny w od-
powiedniej temperaturze. tancuch chtodniczy moze zosta¢ przerwany tgcznie do 30
minut poczawszy od zatadunku darowizny do momentu jej przekazania
beneficjentowi ostatecznemu.

Pojemniki do przewozu produktéw spozywczych powinny stuzy¢ wytgcznie do ich
transportowania i nie powinny by¢ wykorzystywane w innych celach.

Standardy dla pomieszczeh magazynowych

Zaleca sie, aby pomieszczenie magazynowe stanowito zamknieta przestrzen oraz byto
pozbawione okien. Jezeli pomieszczenie ma okna, zaleca sie oklejenie ich folig
zabezpieczajgcg w celu ochrony zywnosci.



Magazyn powinien by¢ miejscem pozwalajagcym na tatwe mycie, dezynfekcje
i utrzymanie porzadku (tatwo zmywalne drzwi, gtadkie podtogi oraz sciany, brak
parapetow).

Materiaty wykonczeniowe uzyte do budowy magazynu oraz jego wyposazenia nie
moga mie¢ negatywnego wptywu na bezpieczenstwo zywnosci.

Pomieszczenie magazynowe ma spetnia¢ odpowiednie warunki temperatury
i wilgotnosci.

Konieczne jest, aby organizacje odbierajgce zywnos¢ mrozong lub wymagajaca
warunkow chtodniczych, posiadaty na wyposazeniu magazynu chtodziarke lub
zamrazarke.

Osoby majace dostep do magazynu zywnosci nalezy poinformowac o obowigzujacych
standardach przechowywania i magazynowania zywnosci. Kazda z tych oséb
zobowigzana jest do przestrzegania zasad czystosci i higieny. Rekomendujemy
wywieszenie przed wejsciem informacji o obowigzujgcych w magazynie zasadach.

Zasady magazynowania produktow

Kazdy z produktéw powinien by¢ przechowywany zgodnie
z zaleceniami producenta znajdujgcymi sie na opakowaniu.

Produkty z najkrotszymi terminami do spozycia nalezy wydawac

w pierwszej kolejnosci. Produkty z najdtuzszymi terminami do
spozycia powinny byc¢ stawiane w magazynie za produktami szybciej
tracacymi waznosc.

Zabrania sie stawiania jakichkolwiek produktéw zywnosciowych
bezposrednio na podtodze. Nie moga stykac sie ze Scianami
magazynu (ani z sufitem). Zywno$é¢ powinna byé ustawiana na
paletach, w kartonach lub na pétkach.

R&6zne kategorie produktéw spozywczych nalezy przechowywac
oddzielnie. W przypadku koniecznosci przechowywania ich

w jednym miejscu halezy je rozdzieli¢ za pomocg wydzielonych
potek oraz opakowan.

Srodki czystosci i inne substancje chemiczne nalezy przechowywaé
w osobnym, najlepiej zamknietym, pomieszczeniu bez kontaktu
Z Zywnoscia.

Zywnos$¢ przechowywana w magazynie nalezy regularnie
kontrolowa¢ pod wzgledem jej jakosci i bezpieczenstwa. Zywnosci
Zz naruszonym opakowaniem lub niezdatnej do spozycia nie nalezy
przetrzymywac wspolnie z zywnoscig przeznaczona do spozycia.
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Nie wolno pobiera¢ optat od beneficjentéw ostatecznych za darowizny zywnosciowe
lub optat ktére w jakikolwiek sposéb mogag by¢ odebrane jako zaptata za zywnos¢
(np. pobieranie sktadek cztonkowskich z jednoczesnym wydawaniem paczki

W formie pojedynczych produktéw/paczek

Darowizne zywnosciowa nalezy wydawa¢ w warunkach zapewniajgcych
zachowanie jej bezpieczenstwa w terminie oraz jakosci umozliwiajgcej jej
spozycie przez beneficjentéw ostatecznych.

Zywnos$é nalezy wydawaé¢ w warunkach niepowodujacych stygmatyzacji
beneficjentow  ostatecznych, np. w przygotowanych do tego
pomieszczeniach.

Konieczne jest, aby osoby wydajgce zywnos$¢ posiadaty co najmniej
podstawowg wiedze na temat bezpieczenstwa zywnosci i zapoznaty sie z ni-
niejszymi standardami.

Przy wydawaniu zywnosci nalezy sporzadza¢ ewidencje wydawania
artykutéw (zat. nr 6).

W sytuacji, w ktoérej uptynat termin przydatnosci do spozycia darowizny
zywnosciowej, a nie zostata ona wydana beneficjentom ostatecznym, nalezy
ja zutylizowaé, a dokument poswiadczajacy utylizacje dotgczy¢ do
dokumentow potwierdzajgcych odbiér darowizny.

W formie positkéw

Organizacja zobowigzana jest do dotaczenia do dokumentacji
(WZ, oswiadczenia beneficjentéw ostatecznych, ewidencja
rozdysponowania darowizny) informacji o daniach przygo-
towanych z otrzymanej zywnosci, np. w formie menu z kon-
krethego dnia wydawania positkow.

Uczestnictwo organizacji w zbiorce

zywnosciowej).

W zbidérkach zywnosci mogg wzig¢ udziat jedynie organizacje zrzeszone w Banku

Zywnosci przez co najmniej miesiac.

Przed kazda ze zbiérek zywnosci nalezy zgtosi¢ lub potwierdzi¢ uczestnictwo.



Bank Zywnosci ma prawo odmoéwié udziatu w zbidrce Zzywnoséci organizacji, wobec
ktorej ma zastrzezenia dotyczace rozdysponowywania przez nig darowizn
zywnosciowych.

Organizowanie zbiorki

Kazda z organizacji ma prawo zgtosic sklep lub sklepy w kté-
rym chciataby przeprowadzi¢ zbiorke zywnosci.

Bank Zywnosci dokonuje przydziatu konkretnego sklepu lub
sklepéw do organizacji w oparciu o staz zbierania przez
organizacje zywnosci w danym sklepie przy wczesniejszych
zbiorkach zywnosci oraz bliskos¢ siedziby organizacji do
sklepu.

Organizacja ma obowigzek niezwtocznego poinformowania
Banku Zywnosci o rezygnacji z przeprowadzenia zbidrek
zywnosci w potwierdzonych przez Bank sklepach oraz
trudnosciach wystepujacych w trakcie ich trwania.

Bank Zywnosci ma prawo dokonaé monitoringu przebiegu
zbiorki zywnosci w sklepach przydzielonych organizacjom.

W kazdym ze sklepéw bioragcych udziat w zbiérce zywnosc¢
powinno zbiera¢é min. dwéch wolontariuszy (w tym co
najmniej jedna osoba petnoletnia) przez wiecej niz potowe
czasu przeznaczonego ha zbieranie zywnosci w danym dniu.

Kazde ze stanowisk w trakcie zbidérek powinno zostac
starannie przygotowane, zwtaszcza pod katem estetyki oraz
informacji o przeprowadzanej akgcji.

Organizacja ma obowigzek dostarczenia raportow
szacunkowych po kazdym zakonczonym dniu zbiérki oraz
raportu szczegotowego po zakonczeniu catej zbiorki
Zywnosci w wymaganym terminie.

Kazda z organizacji uczestniczgca w zbiodrce zbiera zywnosc¢
wytacznie na wtasne potrzeby.

Organizacje mogg wspolnie prowadzi¢ zbidérke w sklepach,
jezeli sg zrzeszone w Banku Zywnosci. Konieczne jest
poinformowanie Banku o takiej checi.



Organizacje odbierajgce zywnos¢ powinny informowac¢ beneficjentéw ostatecznych o tym,
ze darowizne pozyskat i przekazat Bank Zywnosci. Informacije te nalezy przekazywaé
w trakcie wydawania zywnosci.

Organizacje powinny informowaé o wspétpracy z Bankiem Zywnosci na stronach
internetowych oraz w mediach spotecznosciowych.

Organizacje zobowigzuja sie do informowania w sprawozdaniach merytorycznych o ilos-
ciach darowizn zywnoéciowych uzyskanych od Banku Zywnosci.

Punkt wydawania zywnosci pozyskanej przez Bank Zywnoséci powinien posiadaé
oznaczenie, informujgce o wspodtpracy z Bankiem np. w postaci tabliczki informacyjnej.

Bank Zywnosci informuje organizacje wspétpracujace oraz zrzeszone o mozliwosciach
udziatu w organizowanych zewnetrznie inicjatywach szkoleniowych, rozwojowych (np.
seminariach, konferencjach i konsultacjach spotecznych).

Zat. 1. Umowa o przekazanie artykutow spozywczych.

Zat. 2. Deklaracja przystgpienia organizacji do Zwigzku Stowarzyszen Bank
Zywnosci w Tréjmiescie

Zat. 3. Formularz zgody

Zat. 4. Karta odbiorcy Banku Zywnosci w Tréjmiescie

Zat. 5. Protokét z monitoringu dystrybucji zywnosci

Zat. 6. Ewidencja wydania artykutéw osobom potrzebujgcym

Zat. 7. Oswiadczenie

Zat. 8. Tabela bezpiecznej dystrybucji

Zat. 9 Lista sprawdzajaca
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UMOWA NA PRZEKAZANIE ARTYKULOW SPOZYWCZYCH

Zwigzku Stowarzyszen Banku Zywnosci w Tréjmieécie, zwanego dalej ,,Bankiem”,

....................................... , Zwanym/3 dalej ,,Partnerem”,

Strony, kierujac sie zasadami partnerstwa, zyczliwosci i lojalnosci oraz checig wzajemnego wspierania prowadzonej dziatalnosci, wyrazajg wole wspotdziatania w zakresie zmniejszania obszaréw niedozywienia
i niedopuszczania do marnotrawstwa zywnosci. Partnerzy zobowigzujg sie do wypetniania zapiséw Karty i informowania o trudnosciach w ich realizowaniu.

ZASADY OGOLNE

[}

[}

Pozyskanie i dystrybucja artykutéw odbywa sie bezptatnie.

Bank przekazuje zywnos¢ w terminie przydatnosci do spozycia. W przypadku przekroczenia terminu przydatnosci do spozycia produktéw, dystrybucja moze sie odbywaé wytgcznie na podstawie

dokumentu wydanego przez upowazniong instytucje.

Wspotdziatanie w ramach niemniejszej Karty jest bezterminowe. Kazda ze stron ma prawo do wypowiedzenia wspotpracy podjetej na mocy Karty Wspétdziatania.

OBOWIAZKI | PRAWA BANKU ZYWNOSCI

1.

Bank przekazuje produkty spozywcze, ale nie ma obowigzku petnego zaspokojenia potrzeb
Partnera.

Bank zapewnia profesjonalne magazynowanie artykutéw zywnosciowych i przestrzeganie
przepiséw sanitarnych.

Bank zastrzega sobie prawo wglgdu w dokumentacje dotyczaca gospodarki magazynowej
artykutéow pochodzacych z Banku oraz monitorowania warunkdw przechowywania produktéw
przez Partnera.

Bank zobowigzuje sie do wydawania artykutéw zgodnie z dokumentem WZ. Oryginat dokumentu
otrzymuje Partner.

Bank nie zapewnia Partnerom transportu artykutéw do ich siedzib. W miare mozliwosci Bank
pomaga przy organizacji transportu.

Bank moze wystepowac do Partnera o pomoc w dziataniach zwigzanych z pozyskiwaniem i
dystrybucjg produktéw.

PRAWA | OBOWIAZKI PARTNERA

1. Partner zobowigzany jest wykorzystywac otrzymane artykuty zywnosciowe zgodnie z celem
charytatywnym i w terminie przydatnosci do spozycia.

2. Partner zobowiazuje sie przestrzegac bezpieczenstwa zywnosci zgodnie z obowigzujacym
prawem i nie dopusci¢ do handlu otrzymanymi z Banku artykutami zywnosciowymi.

3. Partner przestrzega harmonogramu i terminéw odbioru zywnosci z Banku. Partner moze
odmowic¢ przyjecia oferowanej zywnosci.

4. Osoba odbierajgca zywnos¢ z Banku musi posiada¢ upowaznienie wystawione przez
Partnera.

5.  Partner jest zobowigzany zweryfikowac¢ zgodnos¢ dokumentu WZ z asortymentem
produktow przekazywanych przez Bank i zaksiggowa¢ darowizng, a dokumentacje
przechowywa¢ przez minimum 5 lat.

6. Partner zobowigzuje sie do informowania o wspdtpracy i otrzymywanym
wsparciu udzielanym mu przez Bank.

7. Partner niezwtocznie informuje Bank o stwierdzonych defektach otrzymanej zywnosci.

piecze¢ Banku Zywnosci

pieczeé imienna i podpis osoby reprezentujacej BZ

pieczed Partnera piecze¢ imienna i podpis osoby reprezentujacej Partnera

Zat.

15



Zat. 2

Miejscowos¢: , data

(pieczeé organizaciji)

DEKLARACJA PRZYSTAPIENIA ORGANIZACII
DO ZWIAZKU STOWARZYSZEN BANK ZYWNOSCI W TROJMIESCIE

Organizacja

zarejestrowana pod adresem:

nr KRS: , nr NIP:

Swiadoma praw i obowigzkéw cztonkowskich wynikajgcych ze Statutu Zwigzku Stowarzyszen
Banku Zywnosci w Tréjmiescie oraz aktualnej wysokosci sktadki cztonkowskiej wynikajacej z
odrebnych postanowiert deklaruje cheé¢ przystgpienia do Zwigzku Stowarzyszen Banku
Zywnosci w Trojmiescie jako:

[J cztonek zwyczajny,
[1 cztonek wspierajacy.

Osobg wyznaczong do reprezentowania organizacji bedzie:

Imie i nazwisko:

Mail:

Tel:

Zataczniki:

1. statut organizacji,
2. Dokument rejestracyjny

3. Decyzja deklarujaca przystapienie do Banku Zywnosci (np. Uchwata Zarzadu)
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Zat.nr3

Formularz zgody

Wyrazam zgode na udostepnienie nastepujgcych informacji na stronie internetowej Banku Zywnosci
w Tréjmiescie m.in. na interaktywnej mapie organizacji pomocowych odbierajgcych zywnos¢ od Banku
Zywnosci w Tréjmiescie:

e Nazwa organizacji

e Dane kontaktowe (adres, numer telefonu, adres email)

e Krodtka informacja na temat dziatalnosci
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KARTA ODBIORCY
BANKU ZYWNOSCI W TROJMIESCIE

Instrukcja wypetniania:

Karte nalezy wypetni¢ komputerowo lub maszynowo lub czytelnie (najlepiej drukowanymi literami).

(Informacje potrzebne do wprowadzenia odbiorcy do programu magazynowego)

Zat.nr4

KOD ODBIORCY (uzupetnia BZ) .................

data zatozenia karty

data ostatniej aktualizacji

Petna nazwa odbiorcy lub piecze¢ nagtéwkowa

Dane teleadresowe
i kontaktowe

adres:

wojewddztwo:
powiat:
gmina:

telefon

fax

uwagil:

Preferowana forma
kontaktu

telefoniczny

e - mailowy

pozarzagdowa

stowarzyszenie/fundacja z wpisem do KRS
stowarzyszenie/podmiot bez wpisu do KRS

budzetowa

OPS
DPS

SP ZOZ (samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej)
szkota/przedszkole/uczelnia publiczna

jednostka samorzadu terytorialnego (gminy, sofectwa)

inna

Rodzaj podmiotu

wyznaniowa

TAK

NIE

inna

spoétdzielnia socjalna

stowarzyszenie powotane przez samorzad

1. RODZAJ DYSTRUBUOWANEJ ZYWNOSCI:2

Paczki (suchy prowiant)

Positki ciepte

Positki zimne

GOTOWOSC DYSTRYBUOWANIA PILNYCH DAROWIZN, TJ. Z BARDZO KROTKIM TERMINEM PRZYDATNOSCI DO SPOZYCIA:

1 W razie potrzeby prosze podac: adres do korespondencji, godziny pracy, preferowane godziny kontaktu i inne informacje dodatkowe

dotyczace kontakt
2 Mozliwos¢ wielokrotnego wyboru

TAK

NIE
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2. CZESTOTLIWOSE WYDAWANIA ZYWNOSCI:

okazjonalnie, tj.

regularnie, tj.

3. ZAKRES PROWADZONEJ DZIALALNOSCI ZWIAZANEJ Z DOZYWIANIEM:

TYP PLACOWKI:

o kuchnia o
o przytulisko, schronisko m]
o  dom dziecka o
o dom pomocy spotecznej o

WARUNKI PRZECHOWYWANIA ZYWNOSCI:

techniczne - sprzet (podac ilosci)

O Zamrazarka ........oeeeneees szt.

O 10dOWKA ..o szt.

O chtodziarka ......cccceeveveeeenne szt.

O kuchenka gazowa / elektryczna .......cccccoeueeeenne szt.
O INNE (JAKIE) wovrveeerreeereiseeeire e st e e e e er s

lokalowe (podaé powierzchnie)

O MAGAZYN .ceevverireirriernnes m2
O chtodnia ....ccoeeevivennnne m?2
O PIWNICA v m?
O inne pomieszczenie (Jakie) ......coceevererierneeeierirsesererens

4, MOZLIWOSCI ODBIORU ZYWNOSCI:

[m] wtasny srodek transportu

O uzyczony srodek transportu

O brak srodka transportu

[m] dostawczy

O osobowy

m] ciezarowy

[m] iNNY (JAKi) coveereeeeree e

Swietlica socjoterapeutyczna
osrodek terapeutyczny
iNNY (jaKi) oo

nie dotyczy

5. PREFEROWANY RODZAJ ZYWNOSCI (PROSZE ZAZNACZYC W KOtKU POTRZEBNE PRODUKTY):

owoce i warzywa , pieczywo, produkty suche (np. maki, kasze), nabiat

INNE PrOUUKLY, JAKIE vttt ettt ettt sttt e e st e e ett e e e sateeta e e aseeasteeeasseesseasaseeanseesnsseeanseeeassensseannseseasanennns

6. MOZLIWOSC ODBIORU ZYWNOSCI SWIEZE): TAK NIE
7. UDZIAL W ZBIORKACH ZYWNOSCI: TAK NIE
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BENEFICJENCI OSTATECZNI:

taczna liczba beneficjentéw
ostatecznych
taczna liczba beneficjentéw beneficjenci programéw unijnych
wg zrédta zywnosci beneficjenci zywnosci z pozostatych zrédet
Bezdomni
Niepetnosprawni
Bezrobotni
Migranci
mniejszosci narodowe
inne, jakie ?
dzieci
Wiek Dorosli

OBSZARY WSPARCIA DLA ORGANIZACII:

Wypetnit/Wypetnita:

podpis/podpisy



PROTOKOL Z MONITORINGU DYSTRYBUCJI ZYWNOSCI Zat.nr5

Przedstawiciele Banku Zywnoéci w Tréjmiescie

doktadna nazwa i adres podmiotu

przeprowadzili W dniu .......cceeveeveeveiveicececcece e wizyte monitorujacg dystrybucje produktéw
przekazywanych z Banku Zywnoéci

WYBOR | WERYFIKACJA BENEFICJENTOW

1. Liczba beneficjentdw ........ccccevevennne. 0sbb

2. Jak organizacja kwalifikuje osoby do otrzymania pomocy zywnos$ciowe;j?

4. Czy podmiot wspotpracuje z OPS?

TAK
NIE

Jesli tak, w jakim zakresie?

PROWADZENIE EWIDENCIJI KSIEGOWEJ | GOSPODARKI
MAGAZYNOWEJ
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5. Jak prowadzona jest ewidencja ksiegowa?
6. Jak prowadzona jest gospodarka magazynowa?
DOKUMENTACIJA DYSTRYBUCII
7. Jak prowadzona jest dokumentacja dystrybucji?
8. Jakie dokumenty dotyczace dystrybucji posiada podmiot (listy wydan, kartoteki imienne, kartoteki towarowe, stany
magazynowe, monitoring termindéw waznosci, inne).
MOZLIWOSCI TRANSPORTOWE
Czy  organizacja dysponuje  witasnym  Srodkiem O tak, jakim .o
transportu? O nie
Czy  organizacja korzysta z obcych  $rodkéw O tak, zjakich ..o
transportu? O nie
N . . L O brak problemdw z transportem
Jak organizacja ocenia swoje mozliwosci A
> O brak mozliwosci transportu
transportowe: O potrzeba wsparcia
Il. WARUNKILOKALOWE

1.

Jakie mozliwosci odbioru/przechowywania artykutéw spozywczych posiada podmiot? (powierzchnia
magazynéw, chtodni, rodzaj i ilos¢ wyposazenia)



ODPLATNOSC BENEFICJENTOW

2. Czy podmiot pobiera optaty od beneficjentow przy przekazywaniu zywnosci

o TAK
o NIE

WYKORZYSTANIE ZYWNOSCI

3. W jaki sposéb wykorzystywana jest zywnos¢ pochodzaca z Banku Zywnosci?

PROMOCIA

4. W jaki sposéb podmiot informuje o wspétpracy z Bankiem Zywnosci?

UWAGI

podpis przedstawiciela podpis przedstawiciela
podmiotu monitorowanego Banku Zywnosci
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Zat.nr6

Ewidencja wydania artykulow spozywczych osobom potrzebujgoym
wydanych dnia

W PUNKOE WYDEWENE ZYWIEEE W .oooever oo seser e seesssesesessesrss s ssesssassssresssssese s

lloSE poszezegdinych artykutdw spodywezych (w kg)

Lp.

razem Podpis osoby
produkty zhodoee . . .
Nr karty warrywa owoce Ire— bt iai i . dli . dania Swiad dania gotowe onki " stadycze i ) .. wydana (w odbierajacej artykuty
fwieie P matarany, ryte, | EPIETIAja | migso fwieze |  wedling ryby swieze | dania fwieze i praetwory mrozonki uszeze: cukier napaje réine k) [
Lo

Ogote
m ilodé
artyku
drnw

Cgotem liczba paczek [s2t.)




Imie i nazwisko:

Adres:

PESEL:

Liczba 0séb w gospodarstwie domowym:

Zat.nr7

miejscowosé, data

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem(am) sie z art. 7 ustawy o pomocy spotecznej

Naleze do jednej z nizej wymienionych kategorii:

(zaznacz odpowiednig kategorie)

Oo0oooooooao

ubdstwa;
sieroctwa;
bezdomnosci;
bezrobocia;
niepetnosprawnosci;
dtugotrwatej lub ciezkiej choroby;
przemocy w rodzinie;
potrzeby ochrony ofiar handlu ludZmi;
potrzeby ochrony macierzyristwa lub
wielodzietnosci;
bezradnosci w sprawach opiekuriczo- wychowawczych i
prowadzenia gospodarstwa domowego, zwtaszcza w
rodzinach niepetnychlub wielodzietnych;
Mam na utrzymaniu:
1) DZI€Ci veeverreeeevieeieeeneen (liczba) w wieku:

2) Inne osoby:

Dochody / wydatki:

trudnosci w integracji cudzoziemcdw, ktérzy uzyskali w
Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy, ochrone
uzupetniajaca lub zezwolenie na pobyt czasowy udzielone w
zwigzku z okolicznoscig
O trudnosci w przystosowaniu do zycia po

zwolnieniu z zaktadu karnego;
o alkoholizmu lub narkomanii;
O zdarzenia losowego i sytuacji kryzysowej;
o kleski zywiotowej lub ekologiczne;j.
o Inny (jaki?)

Dochdd miesieczny mojego gospodarstwa domowWeg0 WYNOSI ...eeevveveriierevieesiveeerienennnns zt (netto), co stanowi kwote

...................... zt (netto) na osobe.

Dodatkowe informacje

Czytelny podpis sktadajacegooswiadczenie
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Tabela bezpiecznej dystrybuciji fal.or8
Kategoria PRZYJIMOWANIE TRANSPORT WARUNKI WYDAWANIE
produktu PRZECHOWYWANIA

owoce i warzywa

Swieze bez oznak
uszkodzenia, poddawane
selekcji

Przewozone w skrzyniach
lub kartonach; dbanie o
odpowiednig wilgotnos$é

Owoce i warzywa przechowujemy
oddzielnie w chtodnym miejscu i
przez krétki czas. Sprawdzamy
regularnie jako$¢ w trakcie
przechowywania

Wydawane w kartonach albo
skrzynkach

pieczywo

Swieze, zapakowane w
folie (zabezpieczone
przed wyschnieciem)

Przewozenie w
opakowaniach foliowych,
pojemnikach do pieczywa;

dbanie o odpowiednig
wilgotnosé

Pieczywo nalezy wydawac
bezposrednio po otrzymaniu

Konieczne wydawanie w ciggu tego
samego dnia

mrozonki

Przyjmowanie
produktéw wytgcznie
zamrozonych,
sprawdzenie czy nie
ulegty rozmrozeniu

Przewozenie w
pojemnikach
termoizolacyjnych (do 30
min. poza temperaturg
inng niz zalecit producent)

Przechowywanie wytgcznie w
zamrazarkach. Produkty
rozmrozonego nie mrozimy
ponownie

Wydawanie zywnosci mrozonej
osobom, ktére posiadaja
odpowiednie pojemniki torby
termoizolacyjne

nabiat, wedliny

Sprawdzenie czytelnosci
etykiet, zamknietego
opakowania, daty
przydatnosci do spozycia

Przewozenie w
pojemnikach
termoizolacyjnych (do 30
min. poza temperaturg
inng niz zalecit producent);
dbanie o odpowiednig
wilgotnosé

Przechowywanie w warunkach
chtodniczych

Wydawane z krétkim terminem
przydatnosci do spozycia

produkty do dtugiego
przechowywania

Sprawdzenie czytelnosci
etykiet, zamknietego
opakowania, daty
przydatnosci do spozycia

Przewozenie w
pojemnikach
gastronomicznych na
zywnosé; dbanie o
odpowiednig wilgotnos¢

Przechowywanie w temperaturze
zgodnej z zaleceniami producenta

Wydawane wedtug termindéw z
najkrétszymi datami
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Lista sprawdzajaca:

Wydawanie/przyjmowanie darowizn:

protokoty odbioru zgadzajgce sie ze stanem faktycznym

WZ (podpisany)

zaksiegowanie darowizny

oswiadczenia beneficjentow

ewidencja wydawanej darowizny

informowanie o wspoétpracy z Bankiem Zywnosci przy wydawaniu zywnosci
punkt wydawania posiada tabliczke informujgcg o wspétpracy z Bankiem

Bezpieczenstwo zywnosci:

czytelnos¢ etykiety (widac sktad, producenta, warunki przechowywania)
produkt w terminie przydatnosci do spozycia

produkt bez oznak ztego przechowywania

produkt jest szczelnie zamkniety (nienaruszone oryginalne opakowanie)

. Transport:

samochdd czysty i w dobrym stanie technicznym
produkty spozywcze znajdujg sie w odpowiednich pojemnikach
produkty sg zabezpieczone przed uszkodzeniem

. Magazyn:

pomieszczenie stanowi zamknietg przestrzen

brak okien albo okna zaklejone folig zabezpieczajgca

zachowana jest odpowiednia temperatura i wilgotnos¢

produkt nie stojg bezposrednio na podtodze

rozne kategorie produktéw przechowywane sg oddzielnie

Srodki czystosci i sSrodki chemiczne sg przechowywane w osobnym pomieszczeniu
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Magazynowanie produktéw

Produkty z najdtu
terminami do spozycua ustawiaj za
produktami tracagcymi waznos$¢ 31

szybciej.

Rozdzielaj rézne kategorie
produktéw za pom

wydzuelonych pélek lub
pojemnikoéw/opakowan.

£ &

Kontroluj zywnos¢ przechowywang
w magazynie pod wzgledem

jakosci i bezpieczenstwa.



tancuch chtodniczy

YACHE

koniecznosc¢ zachowania

niezmiennych warunkéw
przechowywania/przewozu
darowizn zywnosciowych

dotyczy produktéw

wymagajacych warunkow
chtodniczych (np. nabiatu)
oraz produktéw mrozonych

(np. mieso)

liczenie 30 min.

zaczyna sie od momentu
odebrania darowizny i trwa
przez caty transport
oraz wydanie do czasu
konsumpcji

pojemniki

termoizolacyjne pozwalaja
zachowac odpowiednie \"
warunki w procesie
dystrybucji darowizny ~_
Zywnosciowej

przerwanie

taricucha najczesciej
wystepuje w trakcie
zatadunku, transportu
i wytadunku darowizny
Zywnosciowej

Przerwanie tancucha i wzrost temperatury powoduje
zwigkszenie ilosci drobnoustrojow zagrazajgcych
bezpieczeristwu Zzywnosci oraz zdrowiu o0séb
spozywajacych darowizne.




INFORMOWANIE O WSPOLPRACY

BENEFICJENCI

Informuj osoby
potrzebujgce w trakcie
odbierania darowizny
o przekazaniu jej przez

Bank Zywnosci.

Bank Zywnosci h

w Trojmiescie /7N

SPRAWOZDANIA

Informuj
w sprawozdaniach
merytorycznych
o ilosci darowizn .
OZNACZENIE uzyskanych Bank Zywnosci
od Banku Zywnosci. informuje organizacje
o0 inicjatywach
szkoleniowych oraz
rozwojowych.

ROZWO)

Punkt wydawania Zywnosci
powinien posiadac

oznaczenie Informujgce f

0 wspotpracy z Bankiem
Zywnosci.



